
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gemeente Heuvelland  

Bouwen van een carport  
Voorbeelddossier – Indienen via omgevingsloket.be  



Hulp bij het indienen van je dossier in het Omgevingsloket  

Wanneer je dossier samengesteld en volledig is, kan je het indienen via het Omgevingsloket. Surf 

naar https://www.omgevingsloketvlaanderen.be/  en ga naar het Omgevingsloket . 

 

Kies een van onderstaande aanmeldingsmogelijkheden (bijvoorbeeld via eID) en doorloop de 

inlogprocedure. 

 

https://www.omgevingsloketvlaanderen.be/


 

Er verschijnt een pop -up op het scherm. Selecteer het certificaat, klik op ‘OK’ en voer de PIN -code 

van je identiteitskaart in. Daarna kom je automatisch op het Omgevingsloket terecht en krijg je 

de keuze tussen drie opties. Om een aanvraag voor een omgevi ngsvergu nning in te voeren, kies 

je voor ‘Snelinvoer’.  

 

Hier krijg je uitleg en een overzicht van alle werken te zien die je via snelinvoer kan aanvragen. 

Kies het type werken dat je wil uitvoeren. In dit geval klik je bij ‘Plaatsen van vrijstaand of 

aangebouwd bijgebouw’ op ‘ Garage of c arport’. 

 



Aan de rechterkant verschijnt nu een kader met alle documenten die je optioneel/verplicht nodig 

hebt voor je aanvraag. Verzamel de nodige documenten en klik daarna op ‘Project aanmaken’  

 

Stap 1: het aanvullen van de details  

Een nieuw venster verschijnt. De naam van het project wordt automatisch ingevuld, maar je kan 

de naam eventueel aanpassen. Bij ‘ Aard’ klik je de eerste optie ‘ Aanvraag omgevingsproject’  

aan. Klik vervolgens rechts onderaan op ‘Volgende’.  

 

Stap 2: het aanvullen van de persoonsgegevens  

Je gegevens worden automatisch ingevuld aan de hand van je e -ID kaart. De gegevens met een 

rood sterretje zijn verplicht in te vullen. Op basis van je mailadres zal je op de hoogte gehouden 

worden over je dossier. Klik dan rechts onderaan op ‘Volgende’.  

stap 3: het aanvullen van de locatie  

Vul het adres in dat betrekking heeft op de gewenste werkzaamheden. Jouw eigen adres zal 

automatisch ingevuld worden op basis van je e -ID kaart, maar je kan het adres wijzigen indien de 

werken ergens anders plaatsvinden. Klik dan op ‘Ga naar adres’.  



 

Selecteer vervolgens het juiste perceel op de kaart . Je kan de kaart verslepen en in - en 

uitzoomen indien nodig. Klik dan op ‘Volgende’.  

stap 4: het voorwerp van de omgevingsvergunning  

Teken daarna de contouren van het voorwerp (= carport) in op de kaart . Klik op ‘Volgende’. 

 

Stap 5: informatie over de werken  

Vul hier de nodige gegevens en kenmerken in over de werken . Klik dan rechts onderaan op 

‘Volgende’ 



 

 

 

Stap 6: Hemel - en oppervlaktewater  

- Ligt het project in een overstromingsgevoelig gebied?  

o NEE – opslaan en sluiten  

- Heeft de aanvraag betrekking op werken aan de bedding van de waterloop waarvoor nog 

geen machtiging is verkregen of op werken binnen de vijf meter erfdienstbaarheidszone 

langs een onbevaarbare waterloop?  

o NEE – opslaan en sluiten  

- Waarop heeft het dossier betrekking?   

o Overdekte constructies bouwen of herbouwen, bestaande overdekte constructies 

verbouwen met werken aan de afwatering of uitbreiden  

 



-   Verordening Hemelwater voor stedenbouwkundige handelingen – data 

o Het hemelwater infiltreert op eigen terrein in de onverharde zone zonder dat 

daarvoor een afvoersysteem (behalve dakgoten en standpijpen) moet worden 

aangelegd.  

  

- Vraagt u een uitzondering op de verplichtingen van de verordening?  

o Nee – opslaan en sluiten  

- Kruis alle bewijsstukken aan die u als motivatie toevoegt bij de vragen die gesteld 

worden onder het onderdeel 'verordening hemelwater voor stedenbouwkundige 

handelingen - data' en/of indien u een uitzondering vraagt op de verplichtingen van een 

verordening. 

o Er dienen geen bewijsstukken toegevoegd te worden  – bewaren en sluiten  

- Verklaring 

o Aanvinken – opslaan en sluiten  

- Betreffen het deels bestaande constructies of verhardingen en bedraagt de som van de 

totale verharde oppervlakte van de site meer dan 1000m²?  

o Nee – opslaan en sluiten  

- Indien u over een relevante hemelwaterstudie of waterscan beschikt, kunt u die hier 

toevoegen.  

o Niet van toepassing – opslaan en sluiten  

 

Heb je al deze vragen overlopen en correct ingevuld ? Dan klik je op volgende.  



 

Stap 7: het toevoegen van de bijlagen  

Hier kan je de gevraagde documenten toevoegen . Er wordt aangegeven welke documenten 

verplicht of optioneel zijn. Dat kan een ander dossierstuk zijn zoals een grondplan, omschrijving 

van de werken of een bewijs van retributie. Klik dan rechts onderaan op ‘Volgende’.  

 

 

Stap 8: ondertekenen en indienen van het dossier  

In de laatste stap kan je je aanvraag ondertekenen  en wordt je dossier op deze manier 

ingediend. Klik het vinkje ‘Gelezen en goedgekeurd’ aan en klik vervolgens op ‘ Tekenen en 

indienen’  rechts onderaan. 



 

Bevestig daarna dat je het dossier definitief wenst in te dienen.  


