Gemeente Heuvelland

Bouwen van een tuinhuis

Voorbeelddossier - Indienen via omgevingsloket.be



Indien je niet voldoet aan de vrijstelling (conform vrijstellingsbesluit):
- Meer dan 40m’
- Hoger dan 3,5 meter
- Minder dan 1 meter van achterste perceelsgrens
- Minder dan 3 meter van de zijtuin

- Indien je de verkavelingsvoorwaarden niet volgt

= Vergunningsplichtig en niet meldingsplichtig.




Hulp bij het indienen van je dossier in het Omgevingsloket

Wanneer je dossier samengesteld en volledig is, kan je het indienen via het Omgevingsloket. Surf
naar https://www.omgevingsloketvlaanderen.be/ en ga naar het Omgevingsloket.

. . . Naar het omgevingsloket [2
Omgevingsvergunningen, meldingen en _
vrijstellingen

Wilt u werken uitvoeren of handelingen stellen die een impact hebben op de
omgeving, dan moet u in vele gevallen een omgevingsvergunning aanvragen.

Dit is bijvoorbeeld het geval wanneer u wilt bouwen of verbouwen, verkavelen, een
ingedeelde inrichting of activiteit wilt exploiteren, een woning wilt opsplitsen of de
functie van een eigendom wilt wijzigen. In sommige gevallen volstaat een melding of is
er een vrijstelling van de vergunningsplicht.

Op deze pagina’s vindt u algemene informatie. Voor specifieke informatie over uw
project, neemt u contact op met de gemeente.

Kies een van onderstaande aanmeldingsmogelijkheden (bijvoorbeeld via elD) en doorloop de
inlogprocedure.
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https://www.omgevingsloketvlaanderen.be/

[ csam Aanmelden bij de online overheid

Aanmelden met elD kaartlezer

1 St yw fD-kaartiexer aan op uw Computer
L
2 Steek uw elekromsche entitenskaart (elD), veemdelingeniaan of kdsiD

n de kaartlezer

3 Kik op '‘Aanmelden’, sefecteer uw cerlificaat en geef de pincode van uw
dentteitskaarn in wanneear daarom gavraagd wordt

Er verschijnt een pop-up op het scherm. Selecteer het certificaat, klik op ‘OK” en voer de PIN-code
van je identiteitskaart in. Daarna kom je automatisch op het Omgevingsloket terecht en krijg je
de keuze tussen drie opties. Om een aanvraag voor een omgevingsvergunning in te voeren, kies
je voor ‘Snelinvoer’.

Deze detitizingzboom

CEM MEUW PROILCT STARTEM MM PROCCTTM SNILWVOER

Hier krijg je uitleg en een overzicht van alle werken te zien die je via snelinvoer kan aanvragen.
Kies het type werken dat je wil uitvoeren. In dit geval klik je bij ‘Plaatsen van vrijstaand of
aangebouwd bijgebouw’ op ‘Tuinhuis’.

Warneer e hoe een sammasg/ meloing doen via de snelinvoes!

de uwlizvonr b men veresrvoudipds rarter o ow Stgtale sarmtasy 1 S Shenen. Do Detanceling van Uw irgedercie asrasy zal Meecoor echter slet soockiahal i seler gebesree

Mt pobruh wan G Lokt s buperhl 108 warhen O shgeroe

Plaatsen van vrijstased of aargebouwd bijgebous




Aan de rechterkant verschijnt nu een kader met alle documenten die je optioneel/verplicht nodig
hebt voor je aanvraag. Verzamel de nodige documenten en klik daarna op ‘Project aanmaken’

Ehe hanihng an ok plas moet In oo afaordedd (b oo Sestand worden o |

Nrgeleve

Lot volleCigw Inhouswlifhe creschelving vas 2o Ootier iukben (v, wit
moet o Alernaal op o8 Inplantingsplan staan| $£33t b %0 fuider van

Stap 1: het aanvullen van de details

Een nieuw venster verschijnt. De naam van het project wordt automatisch ingevuld, maar je kan
de naam eventueel aanpassen. Bij ‘Aard’ klik je de eerste optie ‘Aanvraag omgevingsproject’
aan. Klik vervolgens rechts onderaan op ‘Volgende'

*  Yooreem Inforrmatie over de werken

“Haam: Bouswen van aan uinhuks

= aard: W Aanvraag omgevingsproject
Malding omeevingsproject
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Stap 2: het aanvullen van de persoonsgegevens

Je gegevens worden automatisch ingevuld aan de hand van je e-ID kaart. De gegevens met een
rood sterretje zijn verplicht in te vullen. Op basis van je mailadres zal je op de hoogte gehouden
worden over je dossier. Klik dan rechts onderaan op ‘Volgende’.

HIEUW PROJECT AAMMAKEN - TUINHUIS

*Voornaam

* Farml lbsraam

*E-mailadres:
*Telefoon:
*Land
Regio/staat:
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stap 3: het aanvullen van de locatie

Vul het adres in dat betrekking heeft op de gewenste werkzaamheden. Jouw eigen adres zal
automatisch ingevuld worden op basis van je e-ID kaart, maar je kan het adres wijzigen indien de
werken ergens anders plaatsvinden. Klik dan op ‘Ga naar adres’
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Selecteer vervolgens het juiste perceel op de kaart. Je kan de kaart verslepen en in- en
uitzoomen indien nodig. Klik dan op ‘Volgende'.
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stap 4: het voorwerp van de omgevingsvergunning

Teken daarna de contouren van het voorwerp (= tuinhuis) in op de kaart. Klik op ‘Volgende’.
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Stap 5: informatie over de werken

Vul hier de nodige gegevens en kenmerken in over de werken. Klik dan rechts onderaan op
‘Volgende’

NIEUW PROJECT AANMAKEN - TUINHUIS
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Extra uitleg voor de kenmerken

#  Kroonlijst: waar de gevel en het dak samen komen, meestal ter hoogte van de dakgoot.
#  Kroonlijst hoogte: de hoogte gemeten vanaf de grond tot aan de kroonlijst.
= Mok: hoogste punt van het dak.
#  Mokhoogte de hoogte gemeten vanaf de grond tot aan de nok-
ok
|
Krooninst

Stap 6: Hemel- en oppervlaktewater

- Ligt het project in een overstromingsgevoelig gebied?
o NEE - opslaan en sluiten
- Heeft de aanvraag betrekking op werken aan de bedding van de waterloop waarvoor nog
geen machtiging is verkregen of op werken binnen de vijf meter erfdienstbaarheidszone
langs een onbevaarbare waterloop?
o NEE - opslaan en sluiten
- Waarop heeft het dossier betrekking?
o Overdekte constructies bouwen of herbouwen, bestaande overdekte constructies

verbouwen met werken aan de afwatering of uitbreiden
betrekking? (D)

verordening 2003 van tospassing s, U hosft geen verders sragen in be vuller

- Verordening Hemelwater voor stedenbouwkundige handelingen - data
o Het hemelwater infiltreert op eigen terrein in de onverharde zone zonder dat

daarvoor een afvoersysteem (behalve dakgoten en standpijpen) moet worden
aangeleqd.

Verordening hemelwater voor stedenbouwkundige handelingen - data

1. In sommige gevallen is de Hemelwaterverordening van 2023 niet van toepassing. Kruis aan als dit voor
(een deel van) uw project het geval is.

u als bewijsstuk toevoeet onderaan dit formulier.

Het hemelwater wordt door contact met delen van de verharding zo vervuild dat het als afvalwater moet
worden beschouwd.

- Vraagt u een uitzondering op de verplichtingen van de verordening?
o Nee - opslaan en sluiten



- Kruis alle bewijsstukken aan die u als motivatie toevoeqt bij de vragen die gesteld
worden onder het onderdeel 'verordening hemelwater voor stedenbouwkundige
handelingen - data' en/of indien u een uitzondering vraagt op de verplichtingen van een
verordening.

o Erdienen geen bewijsstukken toegevoegd te worden - bewaren en sluiten

- Verklaring

o Aanvinken - opslaan en sluiten

- Betreffen het deels bestaande constructies of verhardingen en bedraagt de som van de

totale verharde oppervlakte van de site meer dan 1000m??
o Nee - opslaan en sluiten

- Indien u over een relevante hemelwaterstudie of waterscan beschikt, kunt u die hier
toevoegen.

o Niet van toepassing - opslaan en sluiten

Heb je al deze vragen overlopen en correct ingevuld? Dan klik je op volgende.
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Stap 7: het toevoegen van de bijlagen

Hier kan je de gevraagde documenten toevoegen. Er wordt aangegeven welke documenten
verplicht of optioneel zijn. Dat kan een ander dossierstuk zijn zoals een grondplan, omschrijving
van de werken of een bewijs van retributie. Klik dan rechts onderaan op ‘Volgende’
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Stap 8: ondertekenen en indienen van het dossier



In de laatste stap kan je je aanvraag ondertekenen en wordt je dossier op deze manier
ingediend. Klik het vinkje ‘Gelezen en goedgekeurd’ aan en klik vervolgens op ‘Tekenen en
indienen’ rechts onderaan.

Bevestig daarna dat je het dossier definitief wenst in te dienen.



