
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gemeente Heuvelland  

Handleiding aanleveren 
van nieuwe projectinhoud  
 



1. Je kreeg een melding “ De overheid heeft de initiatiefnemer gevraagd om de 

projectinhoud te wijzigen”  

In het tabblad ‘projectverloop’ onder ‘overzicht’ zie onder gebeurtenis dat “De overheid heeft de 

initiatiefnemer gevraagd om de projectinhoud te wijzigen”. Dit wil zeggen dat er nog 

onvoldoende informatie  in je dossier zit en deze is nodig om je dossier te kunnen opstarten . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Klik in het tabblad “ projectverloop ” op versies projectinhoud  – Druk op het plusje  om 

een nieuwe projectversie aan te maken.  

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Een nieuw tabblad verschijnt . ‘Projectinhoud Privé’ (dit betekend dat je deze versie aan 

het bewerken bent, enkel u ziet deze wijzigingen)  Verwijder de stukken die vervangen 

moeten worden.  

 

 

 

 



4. Toon de verschillen : Als je het vinkje aanklikt bij ‘Toon verschillen met vorige versie’ , kan 

je zien welke stukken je verwijderd hebt ( en later de nieuwe stukken die je hebt 

toegevoegd)  

 

 

 

5. Om de nieuwe stukken aan te leveren  klik je op bestanden opladen.  

 



 

Selecteer  de bestanden die je wenst op te laden.  

 

Vul de gegevens in de kolommen aan  

 

 

De nieuwe plannen/foto’s zijn nu opgeladen in de nieuwe versie.  



 

 

6. Om je nieuwe versie in te dienen , ga je naar acties en overzicht . Klik op Overmaken 

gewijzigde projectinhoud en klik op actie uitvoeren  

 

 

 

 

7. De nieuwe versie is opgeladen.  Rechts bovenaan zie je verschijnen dat je actie succesvol 

werd uitgevoerd. En i n het tabblad  van je nieuwe projectinhoud  zie je nu ‘overgemaakt’ . 

Ze is niet meer privé, ze werd openbaar gemaakt.  



 

 

8. De vergunningverlenende overheid krijgt een melding van deze nieuwe projectinhoud. Ze 

kan deze aanvaarden of weigeren.  

 


