Voorbeelddossier: vergunning luifel, zonneluifel en/of windscherm bij een vergunde handelszaak of horecazaak


HULP BIJ HET INDIENEN VAN JE DOSSIER IN HET OMGEVINGSLOKET
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Wanneer je dossier samengesteld en volledig is, kan je het indienen via het Omgevingsloket. Surf naar https://www.omgevingsloketvlaanderen.be/ en kies voor ‘Vergunning aanvragen’.
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3 Kiik vervolgens de tweede optie aan en teken het pand op het perceel. Kilk dan op ‘Volgende'.

o

> Onder ‘Situering’ zi je nu het ingegeven adres staan. Kilk eronder op ‘inhoud aanvraag’ en vervolgens op ‘Handeling
toevoegen’. Let er goed op dat je voor een luifl, zonneluifel en windschermen telkens een aparte handeling moet

toevoegen.
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> Voorwerp identificeren - Kies nu welke handeling je wenst ui te voeren onder ‘Handeling type'.In dit geval
gaat het om een plaatsing van een luifel, zonneluifel en/of een windscherm, dus kies je voor:

3 “Handelingen waarvoor de medewerking van een architect NIET vereist is'-> ‘Nieuwbouw van bijgebouwen, niet-
overdekte lage constructies en andere handelingen’.

o

3 Bij ‘Planaanduiding’geef je de naam van het voorwerp op (= plaatsing luifel of zonneluifel), dan Kiik je op
“Volgende'.
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3 STAP 2: Duid aan dat het voorwerp (< uifel of zonneluifel) nog niet op de kaart staat, ik dan ‘Volgende".

GEGEVENS OVER O U TE VOEREN WERKEN - LOCKTE: VORISTRAKT 133 GENT ®
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>  Vink de eerste optie aan en kil op ‘Bewaren’.
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> Vervolgens keert men automatisch terug naar Stap 1 om de geplande functiefs) n te geven.
> Kiik bij‘Op en rond een gebouw’ > ‘Niet-overdekte lage constructie’ de optie ‘Andere functie’ aan.
> Kik daarna op ‘Volgende'.
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> Vulvervolgens alle ontbrekende gegevens en details in van de nieuwe constructie. e krijgt hier ook de mogelijkheid
‘om een omschrijing te geven van de gevraagde werken.
> Kiik dan op ‘Bewaren en suiten”
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> i Projectinhoud staat een vinkje aangeduid onder ‘Status’ bj plaatsing van een luifel of zonneluife, dit gedeelte:

s nu volledig.
> Kik op ‘Handeling toevoegen’ en herhaal dezelfde stappen 1 tot 4 om elk nieuw windscherm apart toe te voegen.
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> In de ljst van handelingen zie je nu een overzicht van alle aanvragen.
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> Vervolgens gaan we de rest van het dossier vervolledigen door de billagen toe te voegen.
> Inde linkse kolom vind je de categorie ‘Plannen en foto's’ terug.
> Kiik vervolgens op ‘Bestanden opladen’ waar je de gevraagde documenten toe kan voegen.
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> LETOP dat de documenten worden opgeladen met de juiste naamgeving!
Inplantingsplan = BA_1_Vorkstraat_123_I_B,_Inplantingsplan_Bestaande_Toestand
Foto1=BA_2_Vorkstraat_123_F_Foto_1

Foto2=BA_3_Vorkstraat_123_F_Foto_2

Foto3=BA_4_Vorkstraat_123_F_Foto_3

Verantwoordingsnota = BA_S_Vorkstraat_123_V_Verantwoordingsnota

‘Grondplan geljkvioers bestaand = BA_6_Vorkstraat_123_P_B_Grondplan_gelijkvioers_Bestaande_Toestand
‘Grondplan geljkvioers nieuw = BA_7_Vorkstraat_123_P_N_Grondplan_gelijkvioers_Nieuwe_Toestand
Doorsnede bestaand = BA_8 Vorkstraat_123_S__Doorsnede_Bestaande_Toestand

o

6000000
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o Doorsnede nieuw = BA_9_Vorkstraat_123_S_N_Doorsnede_Nieuwe_Toestand
o Geveltekening bestaand = BA_10_Vorkstraat_123_G_B_Geveltekening_Bestaande_Toestand
o Geveltekening nieuw = BA_11_Vorkstraat_123_G_N_Geveltekening_Nieuwe_Toestand

> Kikdan op ‘Selecteer bestanden’ en kies de juiste bestanden die op je computer staan. Kiik vervolgens op ‘Oplader’.
Hier Kies je enkel voor je plannen en foto's. Je verantwoordingsnota zal je later en apart moeten opladen
“dossierstukken’.

'BULK OPLADEN VAN BESTANDEN ®

Standssrdvasrdan Geselctaerd) estanden)

> e vindt de volledige ljst van je opgeladen bestanden terug. Vervolledi de gegevens per bestand met "Voorwerp ID"
Plaatsing van een lifel, zonneluifel en/of windscherm), Tekeningsoort” en ‘Toestand” (bestaand/nieuw).
> Kik daarna op ‘Opslaan’.
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‘CONTROLE META GEGEVENS. ®

Contoteer en vervoles.
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> i Verordening hemelwater ki je de laatste optie 2an en dan ‘Opslaan’.
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v VERORDENING HEMELWATER VOOR STEDDNBOUWKUNDIGE HANDELIVGE
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> B 'MER' vul je de vier verplichte vragen in (3x e’ en 1x ‘geen van deze’) en sa de keuzes 0p.
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> Dangaan we over naar de volgende categorie ‘Effecten op de omgeving’. De vragen die van toepassing 2ii voor jouw
dossier staan in het zwart aangeduid, de rest is vervaagd. Kiik op ‘Nee’ en vervolgens op ‘Opslaan’.

[
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3 Vervolgens komen we toe bij ‘Dossierstukken’. Eerst moet je de verplichte projectinformatie vervolledigen.
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3 Beantwoord de twee vragen met neen’, kik daarna op ‘Bewaren en sluiten’.
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3 Scrolldan verder naar beneden. Overloop de ljst met ‘Mogelijk verplichte informatie’ en vervolledig indien nodig.
> Hier krig je de kans om optionele bijlagen op te laden, z0als je verantwoordingsnota, via Toevoegen bijlagen’ >
“Ander dossierstuk'. Let op de juiste naamgeving van het bestand ( BA_S_Vorkstraat_123_V_Verantwoordingsnota)
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> Dan komen we toe aan het laatste deel: ‘Projectverloop’.
> Bij Personen’ Kiik je op je eigen naamgegevens om de ontbrekende hoedanigheid aan te vullen.
> Of Kiik op Persoon toevoegen’ indien je extra persoonsgegevens wenst toe te voegen.

> e eigen gegevens worden automatisch ingevuld. Je bent sowieso al opsteller van het dossier, nu moet e jezelf of
iemand anders ook als ‘aanvrager’ toevoegen via ‘Nieuwe hoedanigheid toekennen’.
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‘GEGEVENS VAN EEN NATUURLJK PERSOON

Persoonsgegevens

“Faniersan:

Rechten inhet project
10 0 et profct: Lesenen schiven

> 8ij hoedanigheid, kies je ‘Aanvrager’ uit de ljst et opties. Vervolledig nadien je gegevens in het rechtste gedeelt

indien nodig. Kiik dan op ‘Bewaren’.
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> In het overzicht zie je de bevestiging dat je nu zowel aanvrager als opsteller bent van het dossier.

> Kik nogmaals op “Bewaren’ onderaan de pagi
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TOEVOEGEN VAN EEN PERSOON
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> Tenslotte gaan we over naar ‘Procedure’ > ‘Fase Samenstelling’.
> i ‘Optionele acties’ krjg je de mogelijkheid om een compleetheidscheck te doen. Op deze manier kan je checken of

er niets ontbreekt in het dossier voordat je het indient.

o

> Kiik op “Actie uitvoeren’ om de compleetheidscheck uit te voeren.
> Indien je dossier volledig bevonden s, krilg e rechts bovenaan de melding ‘r zijn geen problemen gevonden’te zien.
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3 Bij Verplichte acties’ kan je de aanvraag nu ondertekenen door er op te kiikken.

[ i — o

2 Jekrijgtnu een melding te.

. Kiik op ‘Ondertekener’.

O e S T s

9 Lees de verklaring nauwkeurig en kik dan op ‘Gelezen en goedgekeurd’, vervolgens op ‘Ondertekenen’.
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et adres zal n geval u tekent voor een
Voornsam: ondemnerming, het adres van de onderneming 7.

Familiensar:
Adres

Ik verkloor dot alle gegevens en de bijagen correct en volledig 21 ingevuld. Deze data worden beschikbaar gesteld aan alle
overheden en nstanties die daar wetcelj toesans toe hebben. Ik bener mij van bewust dat nietprvacygevoelige data e nie-
uteursrechteljk of ntellctueel rechteljk beschermde data i het kader van apenbaarheid van bestur ol publie toegankelljk
worden beschound.

[ Getezen en goedgekeurd.

9 Een nieuw venster wordt geopend. De aanvraag wordt nu enkel bevestigd maar is hiermee nog niet ingediend, dat is
de volgende stap. Kiik op ‘Bevestigen’.

BELANGRLIK: Door o ondatekaing van Plaasing zomneluifel e windscherr e bevestigen, wordt dze aanraag echtar NOG NET WG
U et de aameasg erma og ncienen viaeen aprte acte

2 Je komt nu terug bij Fase samenstelling’
er op te kikken.

 “Acties’ > Verplichte acties’ kan je nu je dossier definitief
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3 Kies nu de derde optie, namelijk een gemeente, en kies dan voor ‘Gent’ in de.
> Kiik vervolgens op ‘Dossier indienen’ Je dossier is nu definitief afgerond en i

INDIENEN VAN HET DOSSIER
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> Kies een van onderstaande aanmeldmogelikheden (by. Via elD) en doorloop de inlogprocedure.
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[csam Aanmelden bij de online overheid

Aanmelden met elD kaartlezer

i

3) Kk op Aanmelde, selecee  certfcaat engee d picode v
dertetskase i vt dasrom gevsaga vordt

> Er verschijat een pop-up 0p het scherm. Selecteer het certificaat, kik op ‘OK' en voer de PIN-code van je
identiteitskaart in.

> Daarna kom je automatisch op het Omgevingsloket terecht en krijg je de keuze tussen drie opties.
> Om een aanwraag voor een vergunning in te voeren, kies je voor ‘Een nieuw project starten’.

WELKOM OP HET OMGEVINGSLOKET

DN OSSR NOBNDN Vi HET HGEMGSLONET?
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3 Er verschijnt een nieuw venster. Kies vervolgens voor de eerste opti
“Volgende’ onderaan rechts.

“Aanvraag omgevingsproject’ en kiik dan op

NIEUW PROJECT AANNAKEN ®
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3 Vul een Projectnaam in en ik vervolgens op “Project aanmaken’.
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> i Projectinhoud -> ‘Situering’, kilk onderaan op ‘Situering toevoegen’ om het adres toe te voegen.
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> Er verschint een nieuw venster, kies voor de eerste optie ‘Stedenbouwkundige handelingen’.
> Kiik daarma op ‘Maak situering .

NIEUWE SITUERING ®
Een situering toevoegen voor:

) © sccdensoiundi hndelingen

O ingedeelde richtingen of activititen

O Keinhandelsactivteiten

O vegetatievizigingen
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3 Typ het adres van het pand in de zoekbalk.
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9 Selecteer het betrokken perceel aan de hand van de eerste optie.
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